云财众创空间场地使用审批表（上联：招生与职业中心存留）
	申请部门
	
	活动主题
	

	申请人
	
	联系电话
	

	参与活动人数
	
	申请场地
	   1.一楼路演大厅（限50人内）
   2.三楼创业交流中心（限30人内）

	使用时间
	[bookmark: _GoBack]      年   月   日 星期            （请在相应时间段后的方框内√）
上午（09:00-11:30）        下午（14:30-17:30）        晚上（19:00-21:30）□

	部门主管领导意见：（部门主管领导为本次活动的负责人）

                                         主管领导签字：              联系方式：
部门盖章               年   月   日

	招生与职业发展中心审批意见：
                                                   
                                             负责人签字：               年   月   日


云财众创空间场地使用审批表（下联：申请部门存留）
	申请部门
	
	活动主题
	

	申请人
	
	联系电话
	

	参与活动人数
	
	申请场地
	   1.一楼路演大厅（限50人内）
   2.三楼创业交流中心（限30人内）

	使用时间
	2020年   月   日 星期            （请在相应时间段后的方框内√）
上午（09:00-11:30）        下午（14:30-17:30）        晚上（19:00-21:30）□

	云财众创空间场地使用前检查：
场地设备设施是否齐全：
LED、音响设备是否正常使用：
活动申请人签字：                            管理人员签字：
年   月   日  时间：

	云财众创空间场地使用后检查：
             卫生清理：合格□     不合格□         物品损坏： 有□     无□
具体情况：
活动申请人签字：                            管理人员签字：
                                                           年   月   日  时间：


注：1.申请云财众创空间相关场地，申请部门需提前与招生与职业发展中心406办公室确认时间，申请表由学院主管领导签字盖章后由招职中心负责领导审批，审批表上联交招职中心403办公室登记存档，审批表下联由申请部门留存，并凭借审批表下联，提前与云财众创空间场地管理老师对接开门事宜。
2.活动举办期间，部门主管领导为主要负责人，对场地内参加人员安全和场地设备安全负责，负责人须指派教师（部门或学院领导、学生管理科科长、团委书记、辅导员等）到场,负责维护场内卫生和安全秩序；若遇紧急情况，组织学生就近通过安全出口及时疏散。
3.疫情期间，活动主办方要严格按照场地人数限额组织参与人数，并控制使用时间避免长时间聚集，参加活动人员须佩戴口罩入场。
4.活动开始前，申请人凭审批表下联与与云财众创空间夏老师（0871-68392117）联系。场地使用前检查场地设备设施是否齐全，并签字确认；场地使用后组织人员清理场地卫生，确认物品无损坏签字确认后方可离开。使用方不履行场地使用前和使用后检查手续的，申请单位和申请人再次申请使用云财众创空间相关场地将不予审批使用。
